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MHHOJIO’KEHUE
0 MOpsiAKe U OCHOBAHMSAX MePeBO/Ia, OTUYMCIEHUS], BOCCTAHOBJIEHUS
o0yvyarmuxcs (cayumareaei)

B ['ocy1apCcTBEHHOM OI0IKEeTHOM Y4YpPeKIeHUU
JTOMOJHUTEJIBLHOI0 NPO(PecCHOHATILHOI0 MeIATOTHYeCKOI0
00pa30BaHUA HEHTPE NMOBbIICHUS KBATH(PUKANNH CTIEHNATNCTOB
«AHPpOpMATUOHHO-METOAUYECKUH LIEHTP»

Kuposckoro paiiona Cankr-IlerepOypra



1. O0wmme mosnoxeHust
1.1. Hacrosimee IlonmoxkeHne o0 TOpSAKE W OCHOBAaHMAX MEPEBOJA, OTYHCICHHS,
BOCCTaHOBJICHUs oOywaromuxcs (cimymaresneii) B ['ocymapcTBEHHOM OOPKETHOM YUPEXKICHUH
JIOTIOJTHUTEIBHOTO MPO(ECCHOHATIBHOTO TEeIarorndeckoro o0pa3oBaHUs IIEHTPE MOBBIIICHHS
KBaJMpUKanuu crnenuanuctoB «MHpopmannoHHo-MeToquueckuil eHTp» Kuposckoro paiiona
Cankrt-Ilerepbypra (manee — IlonmokeHue) SBIAETCS JIOKAIbHBIM HOPMATHBHBIM aKTOM
['ocymapcTBeHHOro  OIOPKETHOTO — YUPEXKACHHSI  JTOMOJHUTENBHOTO  MPOQEeCCHOHATBHOIO
NeAarornyeckoro  oOpa3oBaHMsl  IIEHTpa  MOBBIIICHUS  KBaJU(UKAIMM  CIIELHMATHCTOB
«MHbOpMaIIMOHHO-METOANYECCKU I LIEHTP» Kuposckoro paiioHa
Canxkr-IlerepOypra (nanee — UMLI), KoTOpBIii onpenesieT HOpMaTHBHO-TIPABOBOE 00ECTICYCHHE
nopsiika o(OpMIIEHHS JOKYMEHTOB U NPOBEIEHHUS NPOIENyp NEepeBosa, OTYHCICHHUS,
BOCCTAHOBJICHHSI 00yJaronuxcs (CIymaTenei).
1.2. Hacrosimee Ilonoxenne pa3paboTaHo B COOTBETCTBUHU C:
o ®denepanbHBIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 Ne273-03 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit
Denepauuny;
e [Ipukazom MunoOpuayku P® ot 01.07.2013 Ned99 «OO06 yTBepKICHHH TMOPSIKa
OpraHu3allii W OCYIIECTBICHHS  OOpa30BaTeNbHOW  JAEATEIBHOCTH IO
JIOTIOJTHUTEIBHBIM NMPO(EeCCHOHANBHBIM ITPOrpaMMaM»;

e VcTaBOM U MHBIMH JOKaJIbHBIMH akTaMu VIMII.

2. Ilopsinok ¥ OCHOBAHMA NepeBoAa 00yYAOIIMXCH (CaymaTesie)
2.1. TlepeBox obOyuaromerocst (cmymarensi) B WMI] ocymectBiaseTrcss Ha oOydeHue IO
o0pa3oBaTeNbHBIM  MpOrpaMMaM, KOTOpPbIE  pPEANIM3YIOTCS B OOOHMX  YUPEXKACHUSX
CaMOCTOSITENIbHO, UJTH 110 IporpaMMe, peann3yeMoii B ceTeBoit popme.
2.2.  IlepeBoxm oOyuatomerocs (caymarens) B WMMIl Bo3MOXeH TIpH HaIWYUU Yy
o0pa3oBaTeNbHOIl OpraHu3aluM, W3 KOTOPOW OCYIIECTBISETCS MepeBo] oOydarolerocs
(cmymaTens), TMIIEH3UH Ha 00pa30BaTEIbHYIO IEATEIbHOCTh MO MPOrpaMMam JI0TOJTHUTEIBHOTO
poeCCHOHAIBHOTO 00pa30BaHUS.
2.3. Ilpu mepeBone oOyuaromuiics (ciaymiatrenab) OTYHCISETCS B CBSI3U C IEPEBOJIOM U3
HCXOJIHOTO 00pa30BaTEIbHOIO YUPEKACHUS U IPUHUMACTCA (3a4UCISETCA) B MOPSIKE IIEPEBOAA
B IpuHUMarolIee odpasoparenbHoe yupexaenue (MMLI).
2.4. llepeBox oOyuaromierocs (CiymiaTelnisi) OCYHIECTBISIETCS MO €ro JKEIaHUI0 C y4eTOM
MPOXOXKJICHHUSI WUTOTOBOM  aTTecTaluu  (coOeceloBaHMs), MPOBOJWMON  aTTECTAIMOHHOU
komuccuet. [[ns mpoxokaeHust arrectanuu (coOecemoBaHuUsi) OOydYaronIUics (CITyIIaTelb)
npeacrapisier B UMI] nuuHoe 3asBiieHHE O MpUEME B MOPAJKE MEPEBOJa C MPUIIOKEHUEM
crpaBku 00 OOy4deHHH, cofeprKalleil MepeueHb AUCLUUILUINH, KOJIMYECTBA YacOB U PE3yJIbTaThl
MPOMEXKYTOUYHOW  aTTecTallMi MO  OTUM  JUCHUIUIMHA, 3aBEPEHHYIO0  MPEIBbIIyIUM
o0pa3oBaTeNbHBIM YUpEXKACHUEM. B 3asBICHHH YyKa3bIBaeTCs OOpa3oBaTelbHas Iporpamma
JIOTIOJTHUTEIBLHOTO TPO(ECCHOHATIBLHOTO 00pa30BaHus, KOTOPYIO JKEIaeT OCBOUTH 00yJaroIuiics
(cmymaTens).
2.5. Ilpy HamMuMM BaKaHTHBIX MECT WU MPU MOJOKUTEILHOM PEIICHUH aTTECTAllMOHHOMN
KOMHUCCHEl BOMpoca O BO3MOXKHOCTHU 3aUMCIEHUS B MOpSAKE MepeBofa ¢ oOydaromumcs
MOAMKCHIBACTCSI IOTOBOp 00 oOpa3zoBanuu, u aupekropom UMI nzgaercs npukas o 3a4rCIICHUN
B MIOPSJIKE TIEPEBOA.



2.6.  Jlns oOywaromierocs (ciymarens), TPOIOJDKAIOMIEr0o O0OydeHHe B TOPSJKE TEpPeBOja,
COCTaBIISICTCS MHIUBHUIYAIbHBIH IIaH O0yUYeHUS.

2.7.  Ilpu otumcnenun odydatouierocs (caymartens) us UML] B cBsi3u ¢ mepeBoioM B IpyTyIo
00yyYaroIy0 OpraHu3aluio oOydyaromuics (CiymaTenb) IPeAoCTaBIseT JINYHOE 3asiBICHUE 00
OTYHCIICHUHU B CBSI3U C IIEPEBOIOM.

2.8. Ha ocHoBanuu nuuHoro 3aspieHus nupekrop MMI] B teuenune 10 nHeit co nHs momadu
3asBJICHUSI U3Aa€T MPHUKA3 00 OTYHCICHUH OOYYaroIIerocs: (CaymaTess) B CBS3H C MEPEBOIOM.
OO0yuaromemycst (CIymIaTenao) BBIAACTCS CIpaBKa YCTAHOBJICHHOTO oOpasma 00 OOydeHHUH.
JlomyckaeTcs Bpljaya CIIpaBKHU JIHILY IO JJOBEPEHHOCTH.

2.9. TIlepeBox obOyuarommxcs BHyTpu MUMI] ¢ onHON HOMOTHUTENHEHON MpodecCHOHATBHON
IporpaMMbl Ha APYTYIO TOTOJHUTEIBHYIO PO(ECCHOHATBFHYIO MPOrPaMMy TMPOU3BOAUTCS HA
OCHOBAHMHU JIMYHOTO 3asBJICHUS OO0YYaIOLIErocss U Pe3y/lbTaTOB aTTecTaluu (cobecemoBaHus),
MPOBOAMMON aTTecTallMOHHONW Komuccuei. [lo pe3ympraTam arrectanmuu (codeceqoBaHUS)
COCTaBJISIETCSl TPOTOKOJ, B KOTOPBIA BHOCSTCS pE3yNbTaThl AaTTECTAlMd, U COCTaBIIAETCS
UHAUBUAYAIbHbI TIaH oOydeHus Ui MOCHeAYIoled  JUKBHIAUUU  00ydaroImuMcs
(cmymrareneM) pa3HUIBI B y4eOHBIX IJIaHAX.

2.10. TlepeBom c OmHOW IOMOJHUTEIBLHON MPO(ECCHOHATBLHON MPOrpaMMbl Ha JPYTyIO
JOTIOTHUTETBHYI0 TPO(HECCHOHATFHYIO TPOrPaMMy BO3MOXKEH MPH HAIUYUHN CBOOOIHBIX MECT B
rpynne  oOydJaromuxcs  (Ciymmareneil),  OCBaMBAaWIIUX  JAHHYI  JOMOJHUTEIHHYIO
poeCCUOHATIBHYIO IPOTPaMMY.

2.11. Ha ocHoBaHMM pelIeHMs aTTeCTallMOHHON komuccun aupekrop MMII mn3naer npukas, o
nepeBojie odydvaromnierocs (Ciymarens) ¢ OJHON MporpaMMbI Ha JPYTYIO C YKa3aHHEM CPOKOB
JMKBUJIAIIUHU Pa3HUIIBI B y4€OHBIX IJIaHAX.

3. Ilopsaaok U OCHOBAHMSI OTYMCJIEHHUS 00yYaromuXxcs (cayumaresiei)
3.1.  OGOpa3zoBarenbHble OTHONICHUS MPEKPAIIAIOTCSA B CBSI3U C OTUYHUCICHHUEM OOYYaroIIerocs
(cnymarens) uz ML B cnenyromux ciyvasx:
3.1.1. B cBSI3U C 3aBepIICHUEM 00y4eHUS;
3.1.2. 1OCpOYHO 1O OCHOBAHMSIM, YKa3aHHbBIM B 11.3.2. HacTosmiero [lonoxeHus.
3.2. OOpa3zoBarenbHble OTHOIICHUS MOTYT OBITh MpPEKpamieHbl JOCPOYHO B CIEAYIOMIUX
CITyJasix:
3.2.1. mo uHUIMATHUBE 00yJaroerocs (Ciaymaress);
3.2.2. mo nannuatuse MMII;
3.2.3. mo o0CTOATENHCTBAM, HE 3aBHCSIIMM OT oOy4Jaromierocs (ciaymarens) u UMII.
3.3. OcHoBaHueM Juig OoT4MCIeHUs 1O M. 3.1.1. sBIsieTcs yCHeumrHoe MpoxXoXaAeHue o0ydeHHs,
UTOTOBOW aTTecTalMu OOydJarommxcs (Ciyliateneil) W W3aHHbIA npukaz nupektopa MMI] o
3aBepILEHUH 00YyUEHUS 110 TOTOHUTEIFHON TPOpEeCcCHOHATBHOM MMporpaMme.
3.4. Jupexrop UMII u3naer npukas o0 OTYMCICHUH O0yYaromuxcs (CayImareneii) B CBsI3U C
3aBepIIeHHEM OOYy4YeHHs IO JIOMOJHUTENbHOM mpodeccHoHaIbHOW MporpaMMe U BblAaue
JTOKyMeHTa 00 00y4eHUH YCTaHOBJIICHHOTO 00pasiia:
34.1. OOywaronmumcss  (caymatenasiM),  YCHEIIHO  OCBOMBIIUM  JIONMOJIHUTEIBHYIO
npodeccHoHabHYI0 TNPOrpaMMy M MPOLIEAIINM MTOTOBYIO AaTTECTAlUIO, BBIJACTCS
JOKYMEHT O MOBBINICHUU KBATU(PUKAIUN — YAOCTOBEPEHUE O MOBBIMICHUU KBATU(DUKALIUH - C
YKa3aHWeM Ha3BaHUs JOTIOJHUTEIHLHOW NPOPECCHOHATBHONW MpOorpamMMbl  (IIPOrPaMMBbI
MOBBIIICHUS KBaTU(PUKAILINN), Ha3BAaHUS MOy (TIPU MPOXOKICHUH OOYUYCHHSI 10 MOJIYIIIO



o0pa3oBaTelbHON MPOrPaMMBbl), IepruoAa 00yUeHHUs, KOJTMIECTBA YACOB, COOTBETCTBYIOIIETO
y4eOHOMY TUIaHY.
3.4.2. OOyuaromuMmcs (ClymarensM), HE TMPONICIIIMM HWTOTOBYIO AaTTECTAIllUI0 WIH
MOJIYYMBIIUM Ha HMTOTOBOM aTTECTAllMM HEYAOBICTBOPUTENBHBIE PE3YNIbTAThI, a TaKXKe
oOyuatomumcsi (CIymaTenasiM), OCBOMBIIUM 4YacTh JOMOJHUTENBHON TPOdEeCcCHOHATBHOM
MPOrpaMMbl B CBSI3M C HEMOCEHICHHEM 3aHATUN 0e3 yBaKUTEIbHOW MPUYUHBI, BBIIACTCS
CIpaBKa O Meprojie OOyICHHUS.
3.5. OcHoBaHHEM I OTYUCICHUS 10 1. 3.2.1. SABISETCS JIUYHOE 3asBJICHHE O0YYarOIIeTOCs
(cmymrarens) ¢ yka3aHMEM TPUYUHBI TIPEKpalleHUsT OOYyYeHHs] M CIYXKeOHOE MHChbMO W3
00pa30BaTENLHOTO YUPEKACHHUS, SIBISIOMIETOCS MECTOM PadOThI 00YYarOIIerocs..
3.6. JlocpouHoe  mpekpamieHHe  O00pa30BaTEIbHBIX  OTHOIIGHWH 1O  HWHUIMATUBE
oOydaromierocss  (cimymatens) HE  BI€YeT 3a COOOH  BO3HUKHOBEHHUS — KaKHUX-JIMOO
JOTIOTHUTEIFHBIX, B TOM YHCJIE MaTePUAIBHBIX 0053aTelNbCTB OOydaromerocs (Ciymarens),
nepen UMII.
3.7. OOyuaromuecs: (cimymarenu), otduciaeHasie u3 UMILI, o0s3aHbl B 2-X THEBHBIA CPOK C
MOMEHTAa M0/1a4yy 3asABiieHus1 00 oTunciaeHuu caate B UML] yueGHO-MeToIMYEeCKYIO IUTEpaTypy,
BBIIaHHYIO Ha MEePUO]I O0yUEHUSI.
3.8. OcHoBanueM nans oruuciaeHus no n. 3.2.2 sBusgercs mnpukas aupekropa HMMIL o
NPUMEHEHHH K oOydJaromeMycs (CIymIaTtenaro) OTYMCICHHS KaK Mepbl JUCIUIUIMHAPHOTO
B3BICKAHHUS 110 CIEAYIONITUM IPUIUHAM:
3.8.1. B cmyyae rpy0Oro WM HEOAHOKpAaTHOro HapymeHus IlpaBun BHyTpeHHEro
pacriopsiika oOydaromuxcs (ciymarenei), YcraBa ML, a Taxke Apyrux JIOKaJbHBIX
aKTOB YUPEKICHHUS;
3.8.2. B cimyyae ycraHoBiieHHs Hapyuenus [Ipasuin npuema B IMILI, moBnekiiero no BuHe
obOyyaromerocs (Ciaymaress) ero He3akoHHoe 3aunciienne B IMII.
3.9. He pomyckaercs oTumcieHne oOydaromuxcs (ciaymareneit) mo naunuaruee MMI] Bo
BpeMsl KX 0OJIE3HU, OTCYTCTBUS MO YBAKHUTEIHLHOU MPUIHHE.
3.10. IIpu orumcnenuu mo m. 3.2.2 uHPOpManus 00 OTYHCICHHM CIyHIaTedss U MPUUYMHAX
OTUYHUCIICHUS JTOBOJUTCS JO PYKOBOIUTENsE OOpa3oBaTeNbHONW OpraHU3alid, B KOTOPOW OH
pabotaer.
3.11. OcnoBanuem misa oruyucieHuss mo 1. 3.2.3. sBiusercs mnpukaz aupekropa MMIL o6
OTYUCIICHUU 00YyJaronuxcs (CIymarenei) mo cIeIyronuM TpUIuHaAM:
3.11.1. nuKkBHAAIUSA YUPEKIACHUS,
3.11.2. mpuocTaHOBJICHUE NEHUCTBHS WM aHHYJIWPOBAHUE JIUIICH3UW Ha 0Opa30BaATEIIBHYIO
JIeSTeIbHOCTD, BhigaHnHoM MMII.
3.12. TIIpaBa u oO0s3anHOCTH oOOyuatomerocs (cmymarens) u WMII, npeaycMoTpeHHbIe
JEUCTBYIOIIUM 3aKOHOJATEIBCTBOM U JIOKAJIbHBIMU akTamu WMMII, npekpamaroTcs ¢ aaTbl
OTUYHUCIICHUS 00YJarOIIerocs.

4. TlopsiaioK BOCCTAHOBJIECHUA O0yUyarommxcs (caymaresieil) Ha 00yyeHue
4.1. Jlumo, otuncinennoe n3 MMII] mo coOCTBEHHOMY KEJIAaHHWIO IO 3aBEPIICHUS] OCBOCHMS
JOTIOTHUTEIBHOW TpoeCCHOHAIbHOW MpPOrpaMMbl, MMEET IpPaBO HAa BOCCTAHOBJICHHE MJIs
oOydeHHUs B TEYCHHE OJHOTO TOja MPH HAIWYUU KOMIUIEKTYEMOU TPYMIBl U TPU COXPAaHEHUU
NPEXHUX YCIOBHM 00yueHHUSI.
4.2.  BoccTaHOBIEHHE JIMIA, IKENAIOMIET0 MPOJOKUTh OOyd4eHHE, COrJIacyeTrcs ¢
pyKOBOIUTENIEM 00pa30BaTEILHOTO YUPEKIACHHUS, SIBIISIONUMCS €r0 MECTOM PaOOTHI.



4.3. OcHoBaHMeM JJisi BOCCTaHOBJICHUS Ha OOydeHUE SIBJIIETCA JUYHOE 3asiBJICHUE JUIIA,
JKEJTAOIIETr0 MPOJIOJDKUTE O0YYCHHE, ¢ yKa3aHWEM MPUYHH OTUYUCIICHUS, HaJU4HUe CIPaBKH 00
o0yuenuu B UMI] u 3asBkH 13 00pa3oBaTENbHOTO YUPEKICHUS, Te OH padoTaeT.
4.4. BoccTaHOBIEHHE JTUIA, )KEITAIOIIETO MPOJOIKUTH 00YICHHE, MOKET OBITh OCYIIIECTBICHO
Takke B  mepuoJ,  (GOPMUPOBAHUS  TPYNIBl  COOTBETCTBYIONIEH  JOMOTHUTEILHOM
podeCCHOHAIBHON TTPOrpaMMBbl U (POPMBI OO yUCHHS.
4.5. Jlumo, >xenmaroimiee MPOJODKHTh OOydeHHWe, WMEET TPaBO Ha BOCCTAHOBJIEHHUE TIPHU
CJIEIYIOIIUX YCIOBHSIX:
e B cCllydae BOCCTAHOBJIICHHMS Ha JIOTIOJHHUTEIBHYIO MPO(PECCHOHAIBHYIO TPOrpamMmy,
peann3dyeMyr0 B paMKaxX JOIOJIHUTENbHBIX IUIATHBIX  00pa30BaTeNIbHBIX  YCHYT,
MPOU3BENICHUS OIUIaThl CTOMMOCTH 00pa30BaTENIbHBIX YCIYr COIJIACHO JIOTOBOpPY 00
OKa3aHUU JIOMOJHUTENLHBIX 00pa30BaTEIbHBIX YCIYT 3a CYET CPEIACTB (PU3NYECKUX WU
IOpUINYECKUX JIMII;
® TPOXOXACHUSA TMPOMEKYTOYHOW aTTECTalluH, MPOBOAMMON B (opMmax, OMpeaeIeHHBIX
JIOTIOJTHATEILHON MPOPECCHOHAIBHOW TPOrpaMMON, M B TIOPSJKE, YCTAaHOBJICHHOM
nokanbHbIMH  akTamMu  HMMII, mo TO# 4YacTH IOMOJHUTETBHON MpodeCcCHOHATHHON
IPOTpaMMbl, KOTOpas ObLIa 0OCBOCHA 00yUaroIMMCs (CIyIIaTeneM) paHee.
4.6. BoccraHoBlneHHE JHIIA, KEIAIONIET0 MPOIOIDKUTH 00ydeHHe, ohopMIIIeTcs MPUKa30M
nupexropa UMLI.
4.7. IlpaBa u o6s3aHHOCTH oOOy4aromerocst (cnymatens) u HMMIL, mnpexycMoTpeHHbIE
JIEUCTBYIOIUM 3aKOHOJATEIBCTBOM M JIOKaIbHbIMU akTaMu MMII, BoccTraHaBIuBaroTCs ¢ JaThl
U3JIaHUs TpYKa3a O BOCCTAHOBJICHUH Ha 0OydeHue.



	3.3. Основанием для отчисления по п. 3.1.1. является успешное прохождение обучения, итоговой аттестации обучающихся (слушателей) и изданный приказ директора ИМЦ о завершении обучения по дополнительной профессиональной программе.
	3.4. Директор ИМЦ издает приказ об отчислении обучающихся (слушателей)  в связи с завершением обучения по дополнительной профессиональной программе и выдаче документа об обучении установленного образца:
	3.5. Основанием для отчисления по п. 3.2.1. является личное заявление обучающегося (слушателя) с указанием причины прекращения обучения и служебное письмо из образовательного учреждения, являющегося местом работы обучающегося.
	3.6. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося (слушателя) не влечет за собой возникновения каких-либо дополнительных, в том числе материальных обязательств обучающегося (слушателя), перед ИМЦ.
	3.7. Обучающиеся (слушатели), отчисленные из ИМЦ, обязаны в 2-х дневный срок с момента подачи заявления об отчислении сдать в ИМЦ учебно-методическую литературу, выданную на период обучения.
	3.8. Основанием для отчисления по п. 3.2.2 является приказ директора ИМЦ о применении к обучающемуся (слушателю) отчисления как меры дисциплинарного взыскания по следующим причинам:
	3.8.1. в случае грубого или неоднократного нарушения Правил внутреннего распорядка обучающихся (слушателей), Устава ИМЦ, а также других локальных актов учреждения;
	3.8.2. в случае установления нарушения Правил приема в ИМЦ, повлекшего по вине обучающегося (слушателя) его незаконное зачисление в ИМЦ.
	3.9. Не допускается отчисление обучающихся (слушателей) по инициативе ИМЦ во время их болезни, отсутствия по уважительной причине.
	3.10. При отчислении по п. 3.2.2 информация об отчислении слушателя и причинах отчисления доводится до руководителя образовательной организации, в которой он работает.
	3.11. Основанием для отчисления по п. 3.2.3. является приказ директора ИМЦ об отчислении обучающихся (слушателей) по следующим причинам:
	3.11.1. ликвидация учреждения;
	3.11.2. приостановление действия или аннулирование лицензии на образовательную деятельность, выданной ИМЦ.
	3.12. Права и обязанности обучающегося (слушателя) и ИМЦ, предусмотренные действующим законодательством и локальными актами ИМЦ, прекращаются с даты отчисления обучающегося.
	4.1. Лицо, отчисленное из ИМЦ по собственному желанию до завершения освоения дополнительной профессиональной программы, имеет право на восстановление для обучения в течение одного года при наличии комплектуемой группы и при сохранении прежних условий ...
	4.2. Восстановление лица, желающего продолжить обучение, согласуется с руководителем образовательного учреждения, являющимся его местом работы.
	4.3. Основанием для восстановления на обучение является личное заявление лица, желающего продолжить обучение, с указанием причин отчисления, наличие справки об обучении в ИМЦ и заявки из образовательного учреждения, где он работает.
	4.4. Восстановление лица, желающего продолжить обучение, может быть осуществлено также в период формирования группы соответствующей дополнительной профессиональной программы и формы обучения.
	4.5. Лицо, желающее продолжить обучение, имеет право на восстановление при следующих условиях:
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